Ohje rengastuslupasitoumuksen allekirjoitukseen sahkoisesti
Versio 8.12.2022

Ohessa on esitetty kaksi tapaa, jolla voit allekirjoittaa sahkoisesti sitoumuksen rengastuslupaa varten
vuodesta 2023 eteenpdin. Aloita lataamalla allekirjoitettava pdf tietokoneellesi ja avaa ohjelmalla Adobe
Acrobat Reader.

Tapa 1: Lisda kasin kirjoitettu allekirjoitus sdhkoisesti taytettavaan ja kasin allekirjoitettavaan
sitoumukseen (https://www.luomus.fi/sites/default/files/files/lupasitoumus 2023 ka_0.pdf)

1. Skannaa, kuvaa tai signeeraa esim. piirto-ohjelmalla nimikirjoituksesi sahkdiseen muotoon (kuten
alla).
2. Valitse ylavalikosta ”Sign” > Fill & Sign:

lupasitournus_2023_sa_1.pdf - Adobe Acrobat Reader (32-bit)
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3. Talloin aukeaa uusi tyokaluvalikko “Fill & Sign” Adobe Acrobat Readerin sivun yldareunaan
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4. Klikkaa tyokaluvalikosta “Sign yourself” ja edelleen ”Add Signature”:

upasitourmnus_2023_sa_1.pdf - Adobe Acrobat Reader (32-bit] — O
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5. Talloin aukeaa uusi ikkuna, jossa voit joko piirtaa allekirjoituksesi “Draw” tai ladata sen kuvasta
"Image”.

Save signature

Jos valitset image, niin aukeaa uusi ikkuna, jossa voit etsia ja ladata tiedoston, jossa allekirjoituksesi
on:
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Save signature Cancel

Cancel

6. Kun olet joko piirtdanyt allekirjoituksesi tai ladannut sen kuvasta, klikkaa “Apply” ja sijoita
allekirjoituksesi oikeaan kohtaan dokumentissa. Sijoittamisen jalkeen voit viela siirtaa sita ja
muuttaa sen kokoa vetamalla allekirjoituslaatikkoa:
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Tapa 2. Lisdaa sahkoéinen allekirjoitus sahkoisesti taytettavaan tai allekirjoitettavaan
sitoumukseen (https://www.luomus.fi/sites/default/files/files/lupasitoumus 2023 sa 1.pdf)

1. Klikkaa sitoumuksen allekirjoituskenttaa:

lupasitoumus_2023_sa_1.pdf - Adobe Acrobat Reader (32-bit]

File Edit View Sign Window Help

Home Tools lupasitoumus_2023.. X Lupasitoumus_202...
B w8 = Q ® O 6 KR MWO @ w- K P
I Fill & Sign . Q;S\gn yourself Request E-signatures

POSTITOIMIPAIKKA: |

Paikka ja aika Unsigned signature field (Click to sign)

2. Talloin aukeaa uusi ikkuna ”Sign Document”, josta valitse ”Sign As:” = “New ID ..”, jolloin aukeaa
jalleen uusi ikkuna "Add Digital ID”, jossa valitse A new digital ID | want to create now” ja klikkaa
"Next >".
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3. Valitse seuraavasta nakymasta "New PKCS#12 digital ID file” ja klikkaa "Next >”.

Add Digital ID X

Where would you like to store your self-signed digital ID?

(®) New PKCS#12 digital ID file
Creates a new password protected digital |D file that uses the standard PKC5#12 format. This
commen digital D file format is supported by most security software applications,
including major web browsers. PKC5#12 files have a .pfx or .p12 file extension.

() Windows Certificate Store

Your digital ID will be stored in the Windows Certificate Store where it will also be available
to other Windows applications. The digital ID will be protected by your Windows login.

4. Tayta seuraavaksi aukeavaan tiedostoon tietosi ja klikkaa ”Next >”

Add Digital ID

Enter your identity information to be used when generating the self-signed certificate.

Mame (e.g. John Smith): ||

Organizational Unit: |

Organization Name: |

Email Address: |

Country/Region: | Fl - FINLAND W
Key Algorithm: | 2043-bit RSA ~
Use digital ID for: | Digital Signatures and Data Encryption b




Luo seuraavaksi itsellesi salasana (”Password:”) ja vahvista se sy6ttdmalla sama uudestaan
("Confirm Password”) ja klikkaa “Finish”.

Add Digital ID *

Enter a file location and password for your new digital ID file, You will need the password when
you use the digital 1D to sign or decrypt documents. You should make a note of the file location
so that you can copy this file for backup or other purposes. You can later change options for this
file using the Security Settings dialog.

File Mame:
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Password:

|

B s

Confirm Password:

s i

Taman jalkeen olet luonut itsellesi sahkoisen allekirjoituksen ja voit allekirjoittaa lomakkeen
syottamalla ikkunaan salasanasi ja klikkaamalla ”Sign”:
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[JLock Document After Signing

Enter certificate password and click the 'Sign' button




7. Taman jalkeen Adobe Acrobat Reader pyytda sinua tallentamaan tiedoston uudella nimella:

|| Save As P
4N « p » pelehiko » Desktop v O O Search Desktop

File name: | lupasitoumnus_2023_sa_1_PL.pd i

Save as type! | Adobe PDF Files (*.pdf) ~

~ Browse Folders Save Cancel

8. Jonka jalkeen sahkdinen allekirjoituksesi ilmestyy sitoumukseen:

lupasitoumus_2023_sa_1_PL.pdf - Adobe Acrobat Reader (32-bit)
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